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FabriSoft

Le logiciel de gestion pour les Fabriques d'Eglises - De software van beleid voor de Kerkenfabrieken

Rechercher / Zoeken naar

Het dossier creéren — een financiéle rekening creéren - Overname van de
historiek : rekeningen en begrotingen

1. Installeer uw software.
2. Start het Fabrisoft-programma.
3. Als u het FabriSoft programma voor de eerste keer gebruikt :

a. Openingsscherm van het dossier

In het invoerveld « Naam van het bestand » geeft u een persoonlijk bestandnaam aan uw dossier. Bijvoorbeeld : NAAMKEFA voor NAAM VAN DE KERKFABRIEK (maximum
10 letters). Het bestand «<NAAMKEFA.FAEG» zal gecreéerd worden en hernomen in de map AVARNA/ASCFABRIC_VO001/DATA. Dit bestand bevat alle boekhoudgegevens van
de maatschappij.

U klikt op de keuzeknop « Volgende Etappe » om over te gaan tot de creatie van een financiéle rekening.

. o5 Nieuw dossier EI@
Dossier aanmaken
Maam van het bestand NAAMKEFA FAEG
Naam in het Frans NOM DE LA FABRIQUE D'EGLISE
Naam in het Nederands NAAM VAN DE KERKFABRIEK
Bisdom ’Aarlsbisdom van Mechelen-Brussel ']
Provincie [ Brussel-Hoofdstad b ]
Amondissement [ Brussel -
Straat Parcstraat
Nummer 1
Postcode 1000
Plaats BRUSSEL
Land Belaie ']
’ Volgende etappe m Etape 1/2

b. Creatiescherm van een financiéle rekening

U kent een code toe aan de financiéle rekening (Bijvoorbeeld : BELFIUS voor BELFIUS BANK). Het is aan te raden om voor de code maximum 5 posities te gebruiken.
Vervolgens vermeld u in het Frans en het Nederlands de naam van de bank, het rekeningnummer, het IBAN-nummer en de SWIFT/BIC code.

Om te eindigen, geeft u het openingssaldo in (bijvoorbeeld : 1000.00). Als er geen vorig saldo is, is het onontbeerlijk om 00.00 in te geven. Dit saldo is vervolgens altijd
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wijzigbaar via het pad « Algemene parameters » - « Beheer van de Financiéle rekeningen ».
U klikt op de knop « Bevestigen » om over te gaan naar het startscherm van het dossier en de keuze van het eerste boekjaar waarin u uw gegevens gaat invoeren.

Een financiéle aanmaken

BELFIUS

BELFIUS BANGUE
BELGIUS BANK
063-0482726-53
BE10 D630 4827 2653
GEBEKCBE

1000.00

c. Het scherm om het eerste actieve boekjaar te definiéren wordt u als standaardinstelling voorgesteld. U maakt uw keus en klikt vervolgens op de keuzeknop « Volgende
».




d. Het scherm voor de overname van de vroegere begrotingen en rekeningen wordt u voorgesteld. Deze stap is verplicht. Her is nodig de begrotingen en rekeningen van
de twee voorgaande jaren in te voeren, maar het is aangeraden dit te doen voor de drie laatste jaren. Opgelet : men moet absoluut de begrotingen en rekeningen in
chronologische volgorde invoeren. Want de ingebrachte bedragen voor de begrotingen en rekeningen nemen steeds de vroegere ingebrachte gegevens over. U brengt de
bedragen in door, op het niveau van elk artikel, te klikken op het pictogram « Potlood ».

- Herstel van de rekeningen en begrotingen EI
-
Totaal rekeningen te betalen 2010 Totaal rekeningen te betalen 2011 Totaal budget te betalen 2011 Totaal budget te betalen 2012
Totale inkomsten 0.00 Totale inkomsten 0.00 Totale inkomsten 0.00 Totale inkomsten 0.00
Totaal uitgaven 0.00 Totaal uitgaven 0.00 Totaal uitgaven 0.00 Totaal uitgaven 0.00
Saldo's 0.00 Saldo's 0.00 Saldo's 0.00 Saldo's 0.00
Gewone inkomsten | Buitengewone inkomsten I Gewone uitgaven - Hoofd. | I Gewone uitgaven - Hoofd. |l | Buitengewone uitgaven
\jl) Nummer van het artikel Naam
Bedrag dat moet worden rekeningen Bedrag dat moet worden begroting
2010 0.00 2011 0.00
2011 0.00 2012 0.00
E  Nummer MNaam Rekening 2010 Rekening 2011 Begroting 2011 Begroting 2012 =l
R0 Huishuren 0.00 0.00 0.00 0.00
2| Row Huishuren straat 0.00 0.00 0.00 0.00 |
4 |RDig Huishuren straat... 0.00 0.00 0.00 0.00 3
#|RO1R Huishuren straat 0.00 0.00 0.00 0.00
R0t Huishuren straat 0.00 0.00 0.00 0.00 [—
| RO Huighuren straat... 0.00 0.00 0.00 0.00
| ROk Huishuren straat 0.00 0.00 0.00 0.00
| Roz Pachten in geld 0.00 0.00 0.00 0.00
_ﬁp RO3 Pachten in natura, in geld geschat 0.00 0.00 0.00 0.00
f RO4 Grondrenten in geld 0.00 0.00 0.00 0.00
R0 Grondrenten in natura, in geld geschat 0.00 0.00 0.00 0.00
f RD& Inkomsten der stichtingen, renten 0.00 0.00 0.00 0.00
f RO7 Inkomsten der stichtingen, pachten 0.00 0.00 0.00 DOoD| -
0.00 0.00 0.00 0.00

Na uw rekeningen en begrotingen, van de vorige boekjaren, te hebben ingevoerd en geregistreerd, die absoluut in evenwicht moeten zijn, klikt u op het pictogram «
Transfer gegevens » (links bovenaan), verschijnt er een bericht op het scherm :

Overdracht van de rekeningen en begrotingen B

Opgelet indien u de overdrachten transfereert in de rekeningen en
L"A begrotingen ,zal het niet meer mogelijk zijn om ze te veranderen,
Wilt u de gegevens overdragen ?

Qui l I Neon ]




- Als u « Nee » antwoordt : geeft het programma u de mogelijkheid van, ofwel uw rekeningen aan te vullen, ofwel uw rekeningen te wijzigen en gaat niet over tot de
volgende stap. Het programma sluit zich wanneer u dit scherm verlaat en wordt opnieuw voorgesteld wanneer u FabriSoft opnieuw opent.

- Als u « Ja » antwoordt : beschouwt het programma dat de begrotingen volledig zijn en dat de overdracht van de gegevens is beéindigd. Het zal u niet meer mogelijk zijn
om deze gegevens te wijzigen. U kan dus beginnen met het invoeren van uw inkomsten en uitgaven.

Opgelet : indien het actief boekjaar 2012 is, en men ten minste de 01/01/2012 is, moet men weten dat de begroting 2012 reeds diende ingediend te zijn bij de gemeente
voor 15 augustus 2011.

Basisscherm. Dit scherm is het eerste dat verschijnt bij het opstarten van de software.

[ligre % Slgemese gorameters  £xBeigen | LBegrengen [ Indrukicen

1

avarna

4.1. Werken in uw dossier

Uw dossier wordt standaard geselecteerd bij het openen van het programma. Een dossier komt overeen met een kerkfabriek en bevat alle boekingen van alle boekjaren.
De naam evenals de contactgegevens van de fabriek kunnen gewijzigd worden via het het pad « Algemene parameters » - « teekkaart van de fabriek ».

4.2. Selectie van het boekjaar

Bij het openen van het programma, en indien er meer dan een boekjaar in gebruik is, en het laatst gebruikte boekjaar niet overeenstemt met het kalenderjaar, is het nodig

het boekjaar te bepalen waarin de invoer zal gebeuren.

Als het antwoord op de vraag gesteld na de selectie van het dossier « Nee » is, opent zich een nieuw venster. Selecteer een boekjaar en klik vervolgens op de keuzeknop
« Ok ».

De laatste inbrengen werden gerealiseerd in dit boekjaar: 2012

Wilt u in dit boekjaar blijven werken 7

o J|I[ Nen |




a- Selectie van een boekjaar El@

Een boekjaar selecteren [2013]
2010
2011

2013

‘ [# ok | [ Annueren ] ‘

Als, na de selectie van het dossier, het antwoord op de gestelde vraag, « Ja » is, of als geen enkel boekjaar wordt geselecteerd, of dat de gebruiker « Annuleren
» aanklikt, zal het laatste boekjaar waarin is ingebracht gebruikt worden.

Het is absoluut noodzakelijk om minstens een financiéle rekening en een begroting te creéren teneinde de inkomsten en uitgaven in het dossier te kunnen invoeren.

financiéle rekenin ijvoorbeeld : rrekenin
Bij de opening van uw boekhouding hebt u al een financiéle rekening gecreéerd. Indien u nog een financiéle rekening moet creéren gebeurt dit via het pad « Algemene
parameters » - « Beheer van de financiéle rekeningen ».
U Klikt op het pictogram « Creéren » (witte bladzijde) om een financiéle rekening te creéren. In het tabblad « Algemeenheden », geeft u een code aan de financiéle
rekening (bijvoorbeeld : FIN — het is aangeraden niet meer dan 5 posities te gebruiken voor de code) en vul alle volgende velden in. U klikt vervolgens op het pictogram «
Registreren » (blauwe diskette).
De gecreéerde rekening wordt hernomen in de lijst aan de onderkant.

Fiche
Code FIN
Maam in het frans [FINANCIER DEXIA |
Naam in het nederands [FINANCIER DEXIA |
Nummer [o63-045282563 |
IBAN |BEDD £304 8282 9630 |
SWIFT [GBBEKCE |
Beginsaldo
erbergen & Ja @ MNee
Lijst

Code Frans Mederlands Nurnmer IBAN
UE BELFIUS




4.4. Creatie van een begroting

De creatie van een begroting gebeurt via het pad « Begrotingen » - « Invoer ».
In eerste instantie, moet u in de lijst, een boekjaar voor de begroting selecteren. Er rekening mee houdende dat het budget, voor het volgend jaar, bij de gemeente dient
binnengebracht voor de 15 augustus van het lopende jaar.

Als bijvoorbeeld het jaar 2012 actief is (open boekjaar), moet het budget 2013 ingebracht en afgesloten zijn voor 15/08/2012. Om de begroting 2013 in te voeren moet u
het boekjaar 2013 activeren. Dit gebeurt via het pad « Systeem » - « Beheer van de boekjaren ». U klikt op de keuzeknop « Het volgend boekjaar openen ». Vervolgens
gaat u naar « Begrotingen » - « Invoer » en via de pijl « Pijl-omlaag » naast « Boekjaar van de begroting » en kiest « 2013 » als boekjaar voor de begroting.

U klikt vervolgens op het pictogram « Creéren » (witte bladzijde) om de lijst te tonen voor de begroting.
De invoer van een bedrag gebeurt door, in de lijst, een lijn te selecteren en op het pictogram « Potlood » te klikken. U voert het in de begroting te hernemen bedrag in via
het invoerveld « Begroting » en klikt vervolgens op de knop « Enter » om de invoer van het bedrag te valideren.

1= Invoer van de begrotingen

S 0HH
Boekjaar van de begroting |2013 ~ | Totaal inkomst 0.00 Totaaluitgaven .00 Saldo's 0.00
Goedkeuring I\n uitvoering v

Gewone inkomsten ‘ Buitengewone inkomsten I Gewone uitgaven - Hoofd. | I Gewone uitgaven - Hoofd. Il I Buitengewone uitgaven I Rechtvaandigingen en saldo‘sl

Nummer van het artikel Vorig boekjaar 2011 Vorig boekjaar 2012
Naam Rekeningen 0.00 Rekeningen 0.00
Rekening 0.00 Begroting 0.00 Begroting 0.00
Begroting "ir)

U H  Nummer Naam Rekening 2011 Begroting 2011 Rekening 2012 Begroting 2012 Begroting 2013 |
Z| 2 |ro Huishuren 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
F| B |Roi Huishuren straat . 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
} 7~ |R01g Huishuren straat .. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
f 4~ |RD1h Huishuren straat 0.00 000 0.00 0.00 0.00
} 2 | RO Huishuren straat .. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
f 2 | RO Huishuren straat 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
F| 2| Rk Huishuren straat . 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
| 2 |ro2 Pachten in geld 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =
} 7 |R03 Pachten in natura, in geld geschat 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
#| 5 |Ru Grondrerten in geld 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
f 7 |RO5 Grondrenten in naturs. in geld geschat 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
#| 5 |roe Inkomsten der stichtingen, renten 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
f £ |R07 Inkomsten der stichtingen, pachten 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
#| 5 |roe Rerten van hypotheken 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
f /7 |R09 Renten van gelden in Staatsfondsen geplaatst 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
} & |R10 Renten van gelden op de Spaarkas geplaatst 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 | —
f 2 |R1 Renten van gelden in andere waarden 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
} - |R12 Verkoop van slaghout 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
f J|R13 Opbrengst van het kerchof, verkoop van gras, enz 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
} 7~ |R14 Opbrengst van de stoelen, banken, gestoelten 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
f 7~ |R15 Opbrengst van offerblokken, geldinzamelingen en oblaties 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
f 7 |R16 Rechten op de begrafenissen, lijkdiensten en huweljleen 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FAV:akivi Toelage van gemeentewege voor gewone kosten van eredienst 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 il

-
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Om geen gaten te creéren in de nummering van de documenten, is het onmogelijk om een document af te schaffen. Zij worden op nul gezet en de lijnen zijn nog altijd in
de database.

Het is onmogelijk om een document te annuleren gekoppeld aan een betaling of mandaat.
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