
   Icônes -
 Généralité 

 

Enregistrer [Page Down] 
ou [Ctrl + S] Cette icône vous permet d'enregistrer une saisie et/ou une modification 

 

Imprimer [F9 ou 
[Ctrl + P] 

Cette icône vous permet d'imprimer un historique au niveau des financiers, budgets et 
articles 

 

Créer (Nouveau) [Insert] ou 
[Ctrl + N] Cette icône vous permet de saisir une nouvelle pièce 

 

Supprimer [Ctrl + Delete] Cette icône vous permet de supprimer une pièce ou une ligne de saisie 

 

Lister [F7] Cette icône vous permet de visionner toutes les pièces saisies 

 

Historique   Cette icône vous permet de visionner toutes les pièces et lignes saisies 

 

Modification   Cette icône vous permet de procéder à une modification dans une saisie 

 

Consulter / 
Prévisualiser   Cette icône vous permet, au niveau du menu "Budget" -  "Saisie" de consulter l'historique 

d'un article pour les 2 exercices précédents 

 

Récupère le 
budget de 
l'exercice 
précédent 

  Cette icône vous permet de récupérer le budget de l'exercice précécdent 

 

Enregistrer le 
mandat   Cette icône vous permet d'enregistrer un mandat au niveau de la saisie d'une dépense 

  Icônes -
 Impressions   

 

Exporter le 
rapport   Cette icône vous permet d'exporter un document et de l'enregistrer sous format 

rpt, pdf, xls, doc ou rtf dans le répertoire de votre choix 

 

Imprimer le 
rapport   Cette icône vous permet d'imprimer un document 



 

Aller à la 
première page   Cette icône vous permet de retourner à la première page dans la prévisualisation d'un 

document 

 

Aller à la 
dernière page   Cette icône vous permet d'aller à la dernière page dans la prévisualisation d'un document 

 

Aller à la page 
précédente   Cette icône vous permet d'aller à la page précédente dans la prévisualisation d'un 

document 

 

Aller à la page 
suivante   Cette icône vous permet d'aller à la page suivante dans la prévisualisation d'un document 

 

Aller à la page   Cette icône vous permet de visionner une page, dans la prévisualisation d'un 
document, par son numéro 

 

Rechercher le 
texte   Cette icône vous permet de rechercher du texte dans la prévisualisation d'un document 

 

Zoom 
(agrandissement 
de la page) 

  Cette icône vous permet d'agrandir la page dans la prévisualisation d'un document 

 




